(@)
oCe 35067

Wir sind groRRartig und nicht blof} Standard!

Die face to face Gruppe ist seit 20 Jahren im Bereich Medical Education fur zahlreiche nationale
und internationale Unternehmen der Pharmaindustrie und des Gesundheitswesens tatig.

Wir entwickeln und organisieren Kommunikations- und Fortbildungsprogramme, um die neuesten
medizinischen Erkenntnisse an die unterschiedlichen Zielgruppen zu vermitteln.
Weitere Informationen unter www.facetoface-gmbh.de www.facetoface-event.de

Du willst die Welt ein Stick gesiinder machen? Dann komm‘ zu uns, zum nachstmdglichen
Zeitpunkt suchen wir zur Verstarkung unseres face to face event Teams einen

Auszubildenden im Bereich Veranstaltungskaufleute m/w/d in Vollzeit fir unseren Standort
Neuss

Deine Aufgaben:

Im Projektteam werden alle klassischen Téatigkeiten des Projektmanagements erlernt.
Zu den Aufgaben gehdren u. a.:

¢ Mithilfe bei der Projektarbeit im Team

e Recherchearbeiten

e Mitwirkung bei der Vorbereitung und Erstellung von Konzeptionen und Prasentationen
¢ Planung, Vorbereitung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen

e Durchfiihrung von Teilnehmermanagement

e Vorort-Betreuung von deutschland- und europaweiten Veranstaltungen

e Unterstiitzung bei der Nachbereitung von Veranstaltungen
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Unsere Anforderungen:

Voraussetzungen sind sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) und ein
routinierter Umgang mit dem Internet. Abitur oder gleichwertiger Abschluss sind ebenso
erforderlich wie ein FUhrerschein Klasse B. Eine sehr gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift,
gute Englischkenntnisse sowie der sichere Umgang mit Zahlen sind von Wichtigkeit.

Erste praktische Agentur- oder Eventerfahrungen sind von Vorteil, aber kein Muss. Weitere
Voraussetzungen sind Kommunikationsfreude, Motivation, Flexibilitat, Teamgeist und ein hohes
MalRR an Eigeninitiative. Ein gepflegtes Aussehen, ein freundliches Auftreten und gute
Umgangsformen sollten selbstverstandlich sein. Zur intensiven Forderung bieten wir die Teilnahme
an innerbetrieblichen Schulungen an.

Wir bieten Dir:

e ein freundliches und motiviertes Team

e eine offene und angenehme Arbeitsatmosphére

e interne Schulungs- und WeiterbildungsmalRnahmen
¢ abteilungsibergreifende Entwicklungsmoglichkeiten
e die Einbindung in ein internationales Netzwerk

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.

recruiting@facetoface-gmbh.de
Tel: 0221 139708 43

face to face event GmbH
Frau Sabrina Schreiner
Hohenzollernring 72
50672 Koln



